Handwerkskammer Hamburg

Das Vorstellungsgesprach

Sie haben es bis zu einem persénlichen Gesprach im Betrieb geschafft und stehen jetzt
sozusagen vor der letzten Hirde im Auswahlverfahren um eine Lehrstelle.

Man mochte sich in diesem Gespréch ein Bild von Ihnen machen: Von Ihrer Persénlichkeit,
Ihrem Verhalten in einem Gesprach, Ihren Vorstellungen zur gewiinschten Ausbildung und
dem Betrieb sowie Ihren Interessen und Abneigungen.

Ebenso kénnen Leistungswillen, Flexibilitat, Motivation und der Wunsch nach
eigenverantwortlichem Handeln ganz oben auf der Liste des Gesprachfuhrers stehen.

Es werden Ihnen vermutlich viele Fragen zur Person, Schule, zu Interessen und Hobbys, aber
auch zur Allgemeinbildung und lhren Einstellungen zum gewUinschten Beruf gestellt
werden.

Machen Sie sich noch einmal bewusst, welche Grinde Sie fiur Ihre Berufswahl vorgelegt
haben und was Sie Uber diesen speziellen Betrieb wissen. Fehlen Ihnen noch Informationen?

Dabei wird beobachtet, ob der/die Bewerber/in:

e nur nach Aufforderung redet

e andere aussprechen lasst

e darauf bedacht ist, sich nur ins rechte Licht zu ricken

e sich angemessen ausdriicken kann

o flexibel ist und konkrete Vorstellungen vom Beruf sowie dessen Anforderungen hat

In den meisten Fallen wird ein Einzelgesprach gefiihrt. Dabei méchte man
Folgendes in Erfahrung bringen:

e Kann sich der/die Bewerber/in in die Kollegengruppe einfligen?

e Kann sich der/die Bewerber/in an den Betrieb und seine Ablaufe anpassen?

e Wird die Ausbildung ohne nennenswerte Reibungen und Konflikte méglich sein?

e Entspricht das Auftreten des/der Bewerbers/in den Anforderungen an die
Tatigkeiten?

Es ist Ublich, eine kurze Riickmeldung zur Einladung zu geben. Bestatigen Sie Ihre
Teilnahme oder sagen Sie ab, wenn Sie bereits eine andere Lehrstelle erhalten haben. Tun
Sie dies moéglichst rasch und normalerweise per Telefon. Eine schriftliche Zu- oder Absage
macht nur Sinn, wenn das speziell gefordert worden ist.

Weitere Infos:

Handwerkskammer Hamburg
Lehrstellenagentur Handwerk

Tel.: 040 35905-701

Fax: 040 35905-730

E-Mail: lehrstellenagentur@hwk-hamburg.de
Internet: www.lehrstellenagentur.de




