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Checkliste fiir eine korrekte Bewerbungsmappe

Welche Unterlagen wurden angefordert?

Enthalt meine Bewerbung die gewlinschten Unterlagen?

Erfille ich die genannten Anforderungen wirklich?

Wurden die Unterlagen in der richtigen Reihenfolge abgeheftet?

Machen alle Blatter einen sauberen, neuen Eindruck?

Sind alle Schreiben gut lesbar und fehlerfrei?

Habe ich das richtige Foto aufgeklebt?

Steht meine Adresse auf der Rickseite des Fotos?

Ist die Mappe in Ordnung und nicht geknickt?

Ist der Umschlag stabil genug?

Ist der Umschlag unbenutzt?

Stehen mein Absender und Firmenadresse korrekt auf dem Umschlag?

Reicht das Porto aus?

Bin ich innerhalb der Bewerbungsfrist?

Liegt nach Bedarf ein arztliches Attest bei?

Weitere Infos:

Handwerkskammer Hamburg
Lehrstellenagentur Handwerk

Tel.: 040 35905-701

Fax: 040 35905-730

E-Mail: lehrstellenagentur@hwk-hamburg.de
Internet: www.lehrstellenagentur.de




