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Checkliste zur telefonischen Bewerbung

Sind alle Hilfsmittel voll funktionsfahig?

Telefon geladen? Anklopf-Funktion ausgestellt?

Stifte und Papier bereitgelegt?

Bewerbungsmappe zur Einsicht bereit?

Unternehmensdaten/Annonce vorliegend?

Eigene Rufnummer parat?

Terminkalender in Reichweite?

~Drehbuch” geschrieben und bereit gelegt?

Fragenkatalog notiert und vorliegend?

Antworten zu moglichen Gegenfragen parat?

Ubersicht erstellt, wann Sie mit welcher Firma und was fiir einem
Ergebnis gesprochen haben?

Ansprechpartner namentlich bekannt?

Weitere Infos:

Handwerkskammer Hamburg
Lehrstellenagentur Handwerk

Tel.: 040 35905-701

Fax: 040 35905-730

E-Mail: lehrstellenagentur@hwk-hamburg.de
Internet: www.lehrstellenagentur.de




