
 
 
 
Checkliste zum Erstellen eines Lebenslaufes 
 
 

Überschrift „Lebenslauf“ benannt?  

Name mit Anschrift und Telefon eingebaut?  

Geburtsdatum und -ort?  

Name der Eltern, falls minderjährig?  

Familienstand, falls volljährig?  

Schulausbildung mit Abschluss?  

Wehr- oder Zivildienst geleistet?  

Berufsausbildung mit/ohne Abschluss benannt?  

Berufserfahrungen gemacht?  

Weiterbildung?  

Fremdsprachen?  

Besondere Kenntnisse?  

Hobbys genannt?  

Unterschrift geleistet?  

Keine Lücken im zeitlichen Verlauf?  

Foto angebracht?  

 
Weitere Infos: 
 
Handwerkskammer Hamburg 
Lehrstellenagentur Handwerk 
Tel.: 040 35905-701 
Fax: 040 35905-730 
E-Mail: lehrstellenagentur@hwk-hamburg.de 
Internet: www.lehrstellenagentur.de 


